BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN TO CHUC PAI HQI CO PONG Péc lap - Tu do - Hanh phuc
TONG CONG TY VIGLACERA -CTCP . 000-mmm-
Sé: /TCT- BTCDHCD Ha Néi,ngdy  thang 06 nam 2018
QUYET PINH

Vé vigc ban hanh Quy ché té chirc hop Dai hoi dong co dong
thwong nién nam 2018 Tong c6ng ty Viglacera - CTCP

- Can ¢t Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can clr Biéu 1¢ t6 chirc hoat dong cua Téng cong ty Viglacera — CTCP da duogc Dai hdi
ddng c6 dong thong qua ngdy 02/07/2014 va cac Diéu 1¢ stra doi, bd sung dugc Dai hoi
dong c6 dong thong qua ngay 27/04/2016 va 12/09/2016;

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh Quy ché Té chirc hop Pai hoi dong cé dong thwong nién nam 2018
ciia Tong Céng ty Viglacera - CTCP

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac bén co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TM. BAN TO CHUC PAI HQI CO PONG
- Ban T6 chitc PHCD thudng nién nam 2018. TONG CONG TY VIGLACERA - CTCP

Trudéng ban

Luyén Cong Minh



QUY CHE

TO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
TONG CONG TY VIGLACERA - CTCP

(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé /TCT-BTCPHCP ngiy /062018 ciia BTICPHCD)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Quy ché nz‘lry ap dung cho viéc qté) chtrc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim
2018 (sau day goi tat 1a Bai hoi) cua Tong Cong ty Viglacera - CTCP.
Piéu 2: Ql}y ché néyqquy dinh cu thé quyén va nghia vu cia c6 déng va cac bén tham gia
Dai hoi, dieu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.
Di("’%u 3: CH dong va cac bén tham gia co6 trach nhi€ém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.

CHUONG 11

QUYEN VA NGHIiA VU CUA CO PONG
VA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 4: Diéu kién tham dy Dai hoi.

La cac co dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén ciia cac cd dong co tén trong danh sach

¢ dong tai ngay chét quyén tham du Dai hoi.

Piéu 5: Quyén cia cac co dong pho thong hoic nguoi dai dién theo ty quyén khi tham gia

Dai hoi.

1. C6 dong duge quyén truc tiép tham du hoic Gy quyén bang Gidy uy quyén (theo mau
quy dinh) cho nguoi dai di€n thay mat minh tham du va biéu quyét tai Dai hoi cb dong.
Gidy uy quyén phai giri vé& Ban t chirc trudce khi tién hanh Dai hoi.

2. Co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén duoc quyén tham du DPai hoi, thao luan va
duoc biéu quyét tit ca cac van dé cua Pai hoi theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép va
cac van ban phap luat lién quan khac.

3. Pugc Ban to chirc Pai hoi thong béo cong khai chuong trinh Dai hoi. Nhiing ¥ kién
clia cac co dong tham gia truc tiép hodc thong qua dai dién Gy quyén cta minh véi Dai
ho1 s€ duoc thao luan tai Pai hoi déng cd dong.

4. Tai cudc hop bai hoi déng cd dong thuong nién nim 2018, moi ) dong hodc nguoi

dai dién theo uy quyén khi toi tham dy Pai hoi phai mang theo gidy to tiy than
(CMND, ...), Thong bao moi hop, Gidy iy quyén (néu c6) trinh Ban t6 chirc Pai hoi va
dugc nhan Thé biéu quyét co ghi ma sb co dong va sd cb phan c6 quyén biéu quyét
hoic s6 phiéu bau.
Gia tri biéu quyét ctia Thé biéu quyét twong tmg véi ty 18 sd c6 phan c6 quyén biéu
quyét ma nguoi d6 so hitu va/hodc dai dién theo ding ky tham du Pai hoi trén tong sb
¢ phan c6 quyén biéu quyét cua cac co dong/dai dién dugc Gy quyén ciia ¢ dong co
mat tai Pai hoi.



5.

7.

Céac co dong, dai dién theo ty quyén khi t6i tham dy Pai hoi dugc thao luan va tién
hanh biéu quyét thong qua cac van d& thudc thim quyén cta Dai hoi déng cd dong co
trong Chuong trinh Dai hoi.

C6 dong, dai dién theo uy quyén dén sau khi Pai hoi di khai mac c¢6 quyén ding ky va
ngay sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6
tr4ch nhiém dimg Dai hoi va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi
anh huong.

Hinh thtrc biéu quyét cac ndi dung tai Pai hoi: bang hinh thirc gio thé biéu quyét.

Piéu 6: Nghia vu ctia cic c6 dong phd thong hodc ngudi dai dién theo ty quyén khi tham
du Dai hoi.

1.

3.

Céc cb dong, dai dién theo Gy quyén khi toi tham dy Pai hoi phai mang theo gidy to
tly than (CMND, ho chiéu...), Thong bio moi hop, Gidy iy quyén (néu c6) va hoan
thanh céc thu tuc ding ky tham du Pai hoi v6i Ban T6 chire Pai hoi.

Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, nghiém tic chdp hanh su diéu khién cua Chu
toa va ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Chi phi di lai va an ¢ dy Pai hoi cua co dong do cac ) dong tu chi tra.

Dicu 7: Quyén va nghia vu ctia Ban T6 chirc Dai hoi.

1.

Thanh phén chinh cta Ban T chtc Pai hoi 1a Hoi déng quan tri, Ban diéu hanh Téng
cong ty Viglacera - CTCP va céc can bo gitip viéc. Ban T6 chtic bau Trudng ban dé
diéu phdi cong viéc chung.

Ban T6 chuc Pai hoi chiu trach nhiém chinh trong viéc thuc hién cac cong vi¢c xuyén
subt tir khau chuan bi trudc khi Dai hoi t6i khi Dai hoi két thuc dé dam bao Dai hoi
dién ra thanh cong. Cuy thé: Tién hanh cac cudc hop can thiét dé 1én danh sach va phan
cong cu thé timg ca nhan cho timg cong viéc nhu chon dia diém va thoi gian hop,
chuan bi cac dich vu can thiét cho viéc té chirc Pai hdi, chuan bi noi dung cudc hop,
cac tai li¢u lién quan dén Pai hoi, chuyén tai liéu dén cac cd dong...

Dicu 8: Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tu cach c6 dong.

1. Ban kiém tra tu cach c6 déng gdm 01 Truéng ban va mot s6 Gy vién do Ban t6 chirc

lua chon dé thuc hién céc chirc nang va nhiém vu nhu sau:
a. Kiém tra tu cach c6 dong hoidc dai dién theo iy quyén dén du hop: Gidy to tiy
than (CMND, ho chiéu...), Thong bao moi hop, Gidy uy quyén (néu co);
b. Phat tai liéu cho c6 dong hoic dai dién theo iy quyén: Thé biéu quyét va céc tai
li¢u hop khéc;

c. Bao céo trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong tham du Pai hdi.

2. Ban kiém tra tu cach c6 dong co quyén thanh 1ap bo phan gitip viéc dé hoan thanh

nhiém vu ciia minh.

Dieu 9: Quyén va nghia vu cua Ban kiém phiéu.

1. Ban kiém phiéu gom 01 Truéng ban va mét sé uy vién do Chu tich doan dé cir va duoc

Dai hoi biéu quyét thong qua, thanh vién Ban kiém phiéu 1a c6 dong.



2. Ban kiém phiéu huéng dan sir dung Theé biéu quyét, kiém dém thé biéu quyét tir cac cd
dong (hoac nguoi dugce uy quyén), lap Bién ban kiém dém va cong bo trudc Pai hoi;
giao lai Bién ban két qua biéu quyét cho Chul toa Pai hoi.

3. Moi cong viéc kiém tra 1ap Bién ban va cong bd két qua kiém dém. Ban kiém phiéu
phai lam viéc trung thyc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

Piéu 10: Quyén va nghia vu ctia Chii tich doan va Thu ky Pai hoi.

1. Ban T6 chirc dai hoi dé cir Chu tich doan, Ban thu ky Dai hoi va Pai hoi biéu quyét
théng qua.

2. Chu tich doan gém c6 Chu tich va cac thanh vién.

3. Quyét dinh ctia Chu tich doan va Chu tich vé cac van dé nhu trinh ty, thi tuc hodc cac
su kién phat sinh ngoai chuwong trinh dy kién cta Dai hoi dong ¢ dong s& mang tinh
phan quyét.

4. Chu tich doan Dai hoi tién hanh cac cong viéc ma ho thay 14 can thiét dé diéu khién
DPai hoi déng ¢ dong mdt cach hop 1€, co trat tu va dam bao Pai hdi phan anh dugc
mong mudn cua da s co dong tham du.

5. Khong can lay y kién cua Pai hoi, bat cir lic nao, nguoi chi tri Pai hoi dong co dong
cling 6 thé tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém khac do Chu
tich quyét dinh néu nhan thay rang:

a. Hanh vi cia nhitng ngudi c6 médt can tré hoac c6 kha nang can tré cong viéc
dién bién c6 trat tu cia cudc hop.

b. Su tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi duoc tién hanh mot cach
hop 1€.

6. Ban thu ky gdm 01 Trudng ban va mot sb Gy vién, co chtrc ning lap Bién ban Dai hoi
va thuc hién cac cong vié€c trg giap theo phan cong cua Chu tich doan.

CHUONG IV
TRINH TU TIEN HANH DPAI HOI

Piéu 11: Cudc hop Dai hoi cd dong duoc tién hanh khi c6 s ¢b dong du hop dai dién it

nhit 51% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢ dong dugc moi hop khi quyét

dinh triéu tap Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 12: Céch thirc tién hanh Dai hoi.

1. Dai hoi du kién dién ra trong 01 ngay.

2. DPai hoi sé lan luot thao luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Pai hoi.

Didu 13: Thong qua Quyét dinh cua cudc hop Pai hoi déng cd dong.

Thuyc hién theo Diéu 1é t6 chirc hoat dong ctia Tong cong ty Viglacera — CTCP.

Piéu 14: Bién ban cudc hop Pai hoi dong cb dong.

TAt ca cac nodi dung tai cudc hop Dai hoi déng cd dong phai dugc thu ky Pai hoi lap
thanh bién ban. Bién ban cudc hop dugc doc va thong qua trudce khi bé mac cudc hop va
dugc luu gilr vao SO bién ban cta cong ty.



CHUONG V
PIEU KHOAN KHAC
Diéu 15: Trudng hop t6 chirc hop Dai hoi khong thanh.
Thuc hién theo Diéu 16 t chirc hoat dong ctia Téng cong ty Viglacera — CTCP.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16: Quy ché ndy gom 6 chuong 16 diéu, dugc Ban t6 chirc dai hoi ddng cd dong
Tong cong ty Viglacera — CTCP ban hanh, c6 hiéu luc ké tir ngay ky dé tién hanh to chirc
Dai hoi cd dong thuong nién nim 2018 cia Toéng cong ty Viglacera — CTCP vao ngay
29/06/2018. C6 dong va nhitng ngudi tham dy Dai hoi c¢6 trach nhiém thyuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.



